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Автор-составитель: Барахова Е.Н., 

зав. сектором библиографии МБУК Кольчугинского района «Межпоселенческая центральная библиотека»
В заключение хочется отметить, что Ваши усилия по созданию печатной продукции не останутся незамеченными. Благодаря Вашему творчеству, фантазии и профессионализму выйдут в свет удивительные издания, с помощью которых о Вашей библиотеке узнает большое число людей, повысится её авторитет в глазах населения и коллег.



· рекламный буклет – издание, содержащее изложенные в привлекающей внимание форме сведения о библиотеке, её услугах, мероприятиях.

    Рекламный буклет должен иметь яркий, привлекательный вид. Обязателен перечень услуг библиотеки, расписание её работы, адрес, телефоны. Такие буклеты раздаются впервые записавшимся читателям библиотеки, участникам массовых мероприятий с целью рекламы библиотеки и её услуг;
· афиша – рекламное издание, оповещающее о каком-либо массовом библиотечном мероприятии и предназначенное для расклейки. Обязателен знак информационной продукции, дата, время и место проведения мероприятия, программа мероприятия. Афиша должна быть яркой и красочной:



В последнее время большое значение приобрела издательская деятельность библиотек как одно из направлений информирования пользователей, продвижения книги и чтения.

Библиотеки выпускают широкий круг информационно-библиографической продукции для разных категорий пользователей, ориентируясь на их читательские запросы и потребности, учитывая возрастные особенности.

Данный материал адресован библиотекарям, осуществляющим выпуск информационно-библиографической продукции, и содержит ряд основных требований, предъявляемых к определённым видам данной продукции.



· дайджест – фрагменты текстов многих документов (цитаты, выдержки, конспекты), подобранные по определённой теме.

    Основная функция дайджеста – донести до читателя только главные идеи и факты, которые содержатся в источнике. Каждый фрагмент, извлечённый из текста, сопровождается ссылкой на основной документ (т.е. библиографическим описанием книги (статьи), которая цитируется).

    Отличие дайджестов от указателей состоит в том, что при составлении указателей группируют описания книг и статей, а при составлении дайджестов – фрагменты текстов.
    Структура дайджеста имеет следующий вид: 

1. Титульный лист. 

2. Содержание. 

3. Предисловие или обращение к читателям. 

4. Основной текст, обычно разделённый на разделы и подразделы. 

5. Список использованной литературы:


· рекомендательный список – библиографический список литературы, подобранной по определённой теме, с простой структурой. Располагается в алфавитном порядке авторов. Обычно посвящается какой-либо узкой теме или писателю (художнику, учёному);
· тематический указатель - библиографический список литературы, подобранной по определённой теме, со сложной структурой. Имеются тематические разделы и краткие аннотации к каждой книге.

    В соответствии с читательским и целевым назначением отбираются книги, статьи из газет (журналов) и электронные документы, опубликованные в течение последних 3-5 лет. Объём обычного тематического указателя невелик – 15-20 названий книг и статей. Обязательно должны быть: предисловие, можно давать вводный текст к разделам указателя (если они есть). Аннотации должны быть чёткими, краткими, продуманными. Произведения группируются по разделам, причём вначале обязательно помещают общий раздел, где рекомендуются книги и статьи по теме в целом, а затем 2-3 частных раздела.

    Структура рекомендательного списка внутри раздела может предусматривать следующее деление: книги, статьи из газет и журналов, информация сети Интернет, мультимедийные издания в алфавите авторов и произведений;


Общие требования:
· В верхнем углу титульного листа – знак информационной продукции (например: 16+);
· Вверху титульного листа – наименование учреждения, выпустившего издательский продукт (например: МБУК Кольчугинского района «Межпоселенческая центральная библотека»);
· Внизу титульного листа – место выпуска и год издания (например: Кольчугино, 2014);
· Под основным заголовком более мелким шрифтом можно указать:
- сведения, поясняющие заглавие; 

- сведения о читательском адресе;

· Ф.И.О. составителя приводят на титульном листе в подзаголовочных данных (т.е. под основным заголовком) или на обороте титульного листа. Перед именем составителя следует приводить слова, определяющие характер проделанной работы: «составитель», «составил», «автор-составитель», «редактор-составитель», «разработал»;
· Ф.И.О. редактора, технического редактора приводят на обороте титульного листа;

· В конце издания обязателен список использованной  литературы;

· Желательно наличие в издательском продукте адреса библиотечного учреждения, телефона, адреса электронной почты и сайта библиотеки (если есть), расписания работы библиотеки.
Основные виды издательской продукции:

· библиографическая закладка – её  цель – пробудить читательский интерес к определённой книге, автору или теме. Библиографическая закладка представляет собой узкую полосу бумаги. Формат закладки: ширина – 5-8 см, высота – 25-30 см;

    При оформлении закладки, представляющей одну книгу, на лицевой стороне приводят библиографическое описание данной книги, можно дать здесь же краткую аннотацию.

    Можно в закладке порекомендовать книги по какой-либо теме, т.е. представить список литературы по алфавиту авторов. 

    Можно в закладке представить какого-либо молодого писателя и порекомендовать его книги или книги и статьи из периодических изданий о нём. Закладка может содержать информацию об этом писателе, его фотографию, фото обложек его книг, небольшой отрывок из произведения:


· библиографическая памятка – предназначена для помощи читателям в первоначальном знакомстве с книгами о деятельности какого-либо лица или об общественно значимом событии. Памятка рекомендует читателю минимум литературы, связанной с памятной датой, узким вопросом. Создаётся обычно к знаменательным и памятным датам.
    Цель памятки, посвященной писателю, – познакомить читателя с основными его произведениями и помочь в изучении его жизни и творчества. Для памятки отбираются наиболее ценные издания его произведений, имеющиеся в библиотеке, а также литература, посвященная его жизни и творчеству. Наряду с моноизданиями рекомендуются также материалы из журналов и сборников, посвященные данному лицу.

    Разделы памятки следуют друг за другом в определённом порядке:

- предисловие (или введение) с краткой биографической справкой (необходимые фактические сведения и информация об истории создания произведений);

- обзор основных произведений;

- список основных изданий и публикаций;
- краткий список литературы о жизни и творчестве;
    Тот же самый принцип используется при составлении библиографической памятки о каком-либо значимом событии: описание события, по возможности фотография или иллюстрация и рекомендательный список литературы.

    Библиографическую памятку можно использовать для первоначального ознакомления с темой, творчеством автора, но не для углубленного изучения. Можно оформлять памятки в виде буклета.
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